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ACTA No.
ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION PARA LOS APRENDICES DE LA FICHA
2725817
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, mayo 4 de 2024 13:00 horas 18:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
I.E COMPARTIR Cundinamarca/CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Distribucion de los materiales de formacidn a los aprendices de grado once, |.E
Compartir.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la entrega de los materiales de formacidn para los aprendices de la ficha
2725817 del programa técnico en Asistencia Administrativa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se encuentra reunidos los aprendices de la ficha 2725817 del técnico en asistencia
administrativa con la instructora Viviana Garavito, para realizar la entrega de los
materiales de formacidén de la siguiente manera:

Item Descripcién del articulo Cantidad Articulos entregados

1 PAPEL >> TIPO ELEMENTO CONSUMO 1 Block 25 hojas
PRESENTACION N.A. GRAMAJE N.A.
TAMARNO CARTA UNIDAD DE MEDIDA
BLOCK CLASE IRIS COLOR N.A.

2 PAPEL >> TIPO ELEMENTO CONSUMO 20 Block 20 block para cada uno
PRESENTACION N.A. GRAMAIJE N.A.
TAMARNO N.A. UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
CLASE N.A. CARACTERISTICA BLOCK BLANCO
CUADRICULADO TAMANO CARTA EN PAPEL
3 PAPEL >> TIPO ELEMENTO CONSUMO 8 Block 8 BLock
PRESENTACION N.A. GRAMAIJE N.A.
TAMARNO N.A. UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
CLASE N.A. CARACTERISTICA BLOCK BLANCO
CUADRICULADO TAMARNO OFICIO EN PAPEL

4 BORRADOR PARA ESCRITURA >> TIPO 30 2 borrados para cada
ELEMENTO CONSUMO TAMARNO N.A. uno
UNIDAD DE MEDIDA CAJA CARACTERISTICA
DE NATA

5 ESFERO >> TIPO ELEMENTO CONSUMO 6 unidad 6 unidad

UNIDAD DE MEDIDA CAJA CLASE N.A.
CARACTERISTICA BOLIGRAFO DESECHABLE
TINTA NEGRA, CUERPO PLASTICO O
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POLIETILENO TRANSLUCIDO O COLOR;
PUNTA

CARTULINA >>TIPO ELEMENTO CONSUMO
GRAMAJE N.A. TAMARNO N.A. UNIDAD DE
MEDIDA PAQUETE CARACTERISTICA
BRISTOL COLORES SURTIDOS, TAMARNO 1/8,
DE 150 GR A 165 GR/M2. PAQUETE X 10

12 paquetes

5 cartulinas para cada
uno

LAPIZ >> TIPO ELEMENTO CONSUMO

REFERENCIA 2H UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD CARACTERISTICA N.A. COLOR
NEGRO MATERIAL N.A.

72 unidades

4 |apices para cada uno

PEGANTE >>TIPO ELEMENTO CONSUMO
PRESENTACION BARRA X 25 GR UNIDAD DE
MEDIDA UNIDAD CLASE N.A.

9 unidades

9 unidades

RESALTADOR >> TIPO ELEMENTO
CONSUMO UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
CARACTERISTICA DESECHABLE, COLORES
SURTIDOS CON FILTRONA EN FELPA
ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA.

17 unidades

17 unidades

10

REGLA >>TIPO ELEMENTO CONSUMO
LONGITUD 30 CM UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD MATERIAL PLASTICO

10 unidades

10 unidades

11

LIQUIDO CORRECTOR >> TIPO ELEMENTO
CONSUMO UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
CARACTERISTICA EN LAPIZ DE SECADO
RAPIDO, CUERPO FLEXIBLE Y PUNTA DE
AGUJA PARA MAYOR PRECISION.

5 unidades

5 unidades

12

MARCADOR >> TIPO ELEMENTO CONSUMO
USO N.A. UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
CARACTERISTICA PERMANENTE COLOR N.A.

7 unidades

7 unidades

13

Cartulina pliego

6 cartulinas

6 cartulinas por grupo

CONCLUSIONES

Se hace entrega de los materiales de formacion a los aprendices, se firma con

conformidad.

Se anexa registro de asistencia del acta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA

Entrega de materiales de
formacion

04/05/2024

Inst. Viviana G.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Se anexa registro de
asistencia del acta de
entrega de materiales de
formacion

Se anexa registro de
asistencia del acta de
entrega de
materiales de
formacion

Se anexa registro de asistencia
del acta de entrega de
materiales de formacion
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- De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,

el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documenta, y les

dard el tratamiento correspondlente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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